PATVIRTINTA
Klaipédos ,,Santarvés® pagrindinés mokyklos direktoriaus
2010 m. sausio 12 d. jsakymu Nr. V1-28

KLAIPEDOS ,,SANTARVES“ PAGRINDINES MOKYKLA
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES
I. BENDROJI DALIS

1. Naudojimosi  biblioteka taisyklés nustato bendrg naudojimosi Klaipédos ,,Santarvés*
pagrindinés mokyklos biblioteka tvarka. Bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas valstybés
Istatymy nustatyta tvarka. Biblioteka turi teis¢ naudotis Klaipédos ,,Santarvés® pagrindinés
bendruomenés nariai.

2. Biblioteka garantuoja teikiamos informacijos i$samuma, spaudiniy ir kity dokumenty,
neatsizvelgiant j jy autoriy ar juose uzfiksuoty ziniy politing ar ideologing orientacija, priecinamumg.
Bibliotekos fondai atviri, naudojimasis jais yra nemokamas.

Il. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

3. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais informacijos
Saltiniais, privalo uzsiregistruoti bibliotekoje.

4. Norintis uzsirasyti ] bibliotekg asmuo pateikia asmens dokumenta (mokinio pazyméjima, pasa
ar pan.), 1§ kurio bibliotekos darbuotojas iSraso Zinias, reikalingas skaitytojo formuliarui uZpildyti.

5. Mokyklos moksleiviai registruojami pagal patvirtintus klasiy sarasus.

6. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su Bendrosiomis naudojimosi mokyklos biblioteka
taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti, pasiraS§ydamas skaitytojo formuliare.

7. Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas asmuo, apsilank3s bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kita dokumenta, gauti informacija, aplankyti
paroda ir pan.)

8. Skaitytojai ir lankytojai jtraukiami j apskaita vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu
,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai“(LST 1403:1995).

11.SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

9. Skaitytojai ir lankytojai bibliotekoje aptarnaujami abonente ir skaitykloje.

10. Skaitytojui mokomoji literatiira iSduodama vieneriems mokslo metams.

11. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai, kartografiniai vaizdinai, vaizdo ir garso kasetés,
elektroniniai dokumentai j namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje. Periodiniai
leidiniai } namus neiSduodami.

12. Skaitytojas norintis naudotis skaitykla, bibliotekos darbuotojui privalo palikti savo skaitytojo
pazymeéjima.

13. Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas jtrauktas j apskaita vadovaujanti Lietuvos
Respublikos standartu ,,Biblioteky fondo ir darbo apskaitos vienetai“(LST 1403:1995).

IV.SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

14. Skaitytojai turi teise:



14.1. Gauti i$ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimui j namus ar j
skaitykla;

14.2. Gauti i§samig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;

14.3. Pateikti uzklausg zodziy, rasty;

14.4. Pareiksti savo nuomong apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas;

14.5. Lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir Kituose renginiuose;

14.6. PraSyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty grazinimo terming.

15. Skaitytojos privalo:

15.1. Tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

15.2. Gauta knyga perzitréti ir apie pastabétus truikumus ( spaudos defektus, iSpléstus lapus ir
pan.) pranesti bibliotekininkui;

15.3. Neisnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy jei spaudiniai ir Kkiti
dokumentai nejrasyti i skaitytojo formuliara;

15.4. ISsinesti spaudinius } namus galima tik leidus bibliotekos darbuotojui;

15.5. Nustatytu laiku graZinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti naudojimosi
jais terming, jeigu jy nepageidauja kiti skaitytojai;

15.6. Neardyti katalogy ir kartoteky, neiSimti i8 jy kataloginiy korteliy, nekeisti bibliotekos fondy
i8déstymo tvarkos;

15.7. Pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.),
nedelsiant informuoti biblioteka;

15.8. Bibliotekos patalpose netriuk§mauti, netrukdyti bibliotekininkams ir Kitiems skaitytojams.

16. Skaitytojo atsakomybé:

16.1. Prarades ar nepataisomai sugadings spaudinj ar kita dokumenta, skaitytojas privalo ji
pakeisti tokiu pat arba bibliotekos pripaZintu lygiaverciu, arba atlyginti deSimteriopg jo rinkos kaing
(8iuo atveju kaing nustato bibliotekoje sudaryta komisija);

16.2. Pabaiggs mokykla ar dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi, moksleivis privalo
atsiskaityti su biblioteka;

16.3. Bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatytg tvarka
ar naudojimosi biblioteka taisykles, mokyklos direktorés jsakymu, iki tam tikro laiko ar visai, gali bati
atimta teisé naudotis biblioteka.

V. BIBLIOTEKOS PAREIGOS IR TEISES

17. Biblioteka privalo:

17.1. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fonda ir teikiamas paslaugas;
suteikti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

17.2. diferencijuotai naudoti individualaus ir grupinio darbo formas;

17.3. tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima.

18. Biblioteka turi teisg:

18.1. imti uzstatg i§ skaitytojy uz paimtus vadovélius (,,Vadovéliy ir kitos literatiiros iSdavimo
tvarka®, patvirtinta 2005-05-16 direktoriaus jsakymu nr. V-111a);

18.2. negrazinti uzstato skaitytojams, jeigu negrazino pasiskolinty vadovéliy;

18.3. laikiniems skaitytojams riboti iSduodamy spaudiniy ir kity dokumenty skaiciy;

18.4. suderinu su mokyklos administracija vieng ménesio darbo dieng neaptarnauti skaitytojy. Sia
dieng skirti patalpy ir fondy valymui, dezinfekavimui, kitiems bibliotekos darbams.

18.5. teikti mokamas paslaugas pagal kultiiros ministerijos patvirtinta mokamy paslaugy sarasa;

18.6. i§ skaitytojy, turinCiy teis¢ laikiniai naudotis biblioteka, uz paimtus j namus bibliotekos
spaudinius imti jy rinkos kainos dydzio uzstata, ne mazesnj kaip 30 Lt.



VI.VADOVELIU ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA MOKINIAMS

19. Mokiniai, i§ mokytojo gave vadovélius, privalo uzpildyti vadovélio gale esancig lentele,
jvertindami vadovelio buklg, vadoveélj aplenkti ir tausoti.

20. Uz pamestus ir sugadintus (pripaiSytus, suteptus, suplésSytus) vadoveélius mokinys atsiskaito
bibliotekininkui mokytojo liepimu: grazinamas toks pat vadovélis arba, bibliotekininkui sutikus, kitas
vadovelis ne mazesnés vertés negu tas uz kurj atsiskaitoma.

21. Mokiniai, iSeinantys i§ mokyklos mokslo mety eigoje, turimus vadovélius grazina juos
iSdavusiems mokytojams, kurie pasiraso iSeinanc¢io mokinio atsiskaitymo lapelyje.

22. Asmens dokumentai iSeinantiems i§ mokyklos (taip pat ir ja baigusiems) iSduodami tik
tuomet, kai raSting pateikia nustatytos formos atsiskaitymo lapeli su atskirus dalykus mokiusiy
mokytojy parasais bei bibliotekininko antspaudu.

23. Vadove¢liai iSduodami vasarai (papildomam mokymuisi) uz pinigini uzstatg.




