KLAIPEDOS ,,SANTARVES” PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMO
PATVIRTINIMO

2023 m. geguzés 25 d. Nr. V1-44
Klaipéda

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmokéjimo jstatymu 2017 m. sausio 17 d. Nr. XIII-198, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, Klaipédos ,,Santarvés® progimnazijos nuostaty, patvirtinty Klaipédos
miesto savivaldybés tarybos 2021 m. lapkric¢io 25 d. sprendimu Nr. T2-260 23.4 punktu:

tvirtinu direktoriaus pavaduotojos ugdymui pareigybés apraSyma (pridedama).

Pareigybés aprasSymas jsigalioja nuo 2023 m. geguzés 25 d.

Direktoré Tatjana Slabenkiené



PATVIRTINTA

Klaipédos ,,Santarvés™

progimnazijos direktoriaus

2023 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. V1-44

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI (KODAS 112036)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Klaipédos ,,Santarvés® progimnazijos (toliau — Progimnazija) direktoriaus pavaduotojo
ugdymui, atsakingo uz pagrindinio ugdymo programos I dalies jgyvendinima, pareigybés apraSymas,
reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti ir funkcijas.

2. Pareigybés grupé — biudZetiniy jstaigy vadovai ir jy pavaduotojai.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui tiesiogiai pavaldus progimnazijos direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM PAVADUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj iSsilavinimg ar jam prilygintg iSsilavinima:

5.2. tureti pedagogo kvalifikacijg ir ne maZesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

5.3. biti nepriekaistingos reputacijos, kaip jj apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme;
laikytis Pedagogy etikos kodekso;

5.4. iSmanyti ir vadovautis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro jsakymais, Klaipédos miesto savivaldybés tarybos sprendimais, Klaipédos
miesto mero potvarkiais, Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais,
Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus vedéjo jsakymais, Progimnazijos
nuostatais, Progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, darbo ir prieSgaisrinés saugos instrukcijomis ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais mokiniy ugdyma ir mokytojo darba;

5.5. privalo biiti jgije kompetencijas ir gebéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, aSc
Tvarkaras¢iai (kompiuteriné mokymo jstaigy tvarkaras¢iy sudarymo programa), naudotis
internetinémis programomis, Siuolaikinémis rySio priemonémis bei elektroniniu pastu;

5.6. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688
reikalavimus;

5.7.ne zemesniu kaip B1 kalbos moké¢jimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby
metmenyse nustatytg ir apibiidintg Sesiy kalbos mokejimo lygiy sistemg) mokéti bent vieng uzsienio
kalbg i$ trijy Europos Sajungos darbo kalby: angly, pranciizy ar vokieciy;

5.8. iSmanyti ir gebéti taikyti Progimnazijos veiklos ir ugdymo proceso organizavimag, ugdymo
procesa reglamentuojancius dokumentus, zinoti Progimnazijos tikslus ir uzdavinius, darbo teisinius
santykius, kuriuos reglamentuoja Lictuvos Respublikos jstatymai, Vyriausybés nutarimai, LR Darbo
kodeksas, dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles;

5.9. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti, valdyti informacijg ir rengti iSvadas, planuoti
Progimnazijos ugdomaja veiklg, vertinti, analizuoti, stebéti ugdymo processg, jo rezultatus, pokyc¢ius
teikti iSvadas ir sitilymus darbui tobulinti;

5.10. baiti nepriekaiStingos reputacijos, kaip ji yra apibrézta Lietuvos Respublikos $vietimo
istatyme;


http://www.ibn.lt/asc-tvarkarasciai-kompiuterine-tvarkarasciu-sudarymo-programa/
http://www.ibn.lt/asc-tvarkarasciai-kompiuterine-tvarkarasciu-sudarymo-programa/

5.11. mokéti savarankiskai planuoti, organizuoti ir jgyvendinti Progimnazijos bendruomenés
veikla;

5.12. sklandziai déstyti mintis zodZiu ir rastu;

5.13. zinoti dokumenty rengimo taisykles ir moketi rengti Progimnazijos dokumentus;

5.14. gebéti dirbti komandoje, kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus
Progimnazijos bendruomenés nariy santykius;

5.15. gerai iSmanyti Siuolaikinés pedagogikos-psichologijos pagrindus, gebéti juos panaudoti
savo veikloje;

5.16. grieztai laikytis konfidencialios informacijos slaptumo, bendrojo asmens duomeny
apsaugos reglamento (BDAR) nuostaty;

5.17. zinoti ir laikytis tarnybinio etiketo ir darbuotojy etikos kodekso nuostaty;

5.18. gebéti organizuoti ir analizuoti ugdymo, mokymo(si) procesa, tirti pedagogines situacijas,
tirti ir kurti veiksmingas mokymo(si) strategijas, rengti ugdymo projektus, skleisti geraja darbo
patirtj;

5.19. gebeéti uztikrinti mokiniy sauguma, emociskai saugia mokymosi aplinka, reaguoti j smurtg
ir patycias, vadovaujantis Progimnazijos smurto ir paty¢iy prevencijos ir intervencijos vykdymo
tvarkos aprasu;

5.20. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojancig Asmens medicining knygele;

5.21. turéti galiojant] privalomyjy higienos jgiudZiy ir pirmosios pagalbos mokymy
pazymeéjimus.

III SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI FUNKCIJOS

6. Uztikrina, kad bty laikomasi jstatymy, kity teisés akty ir Progimnazijos nuostaty.

7. Atsako uz sveika ir saugig aplinka, uZkertancig kelig bet kokioms smurto, prievartos
apraiSkoms ir Zalingiems jpro¢iams.

8. Vadovauja Progimnazijos ugdymo plano rengimui, koordinuoja mety veiklos plano ir jo
kuruojamy sri¢iy plany rengima, dalyvauja ilgalaikiy dalyky plany, neformaliojo Svietimo programy
ir kity su ugdymo proceso organizavimu susijusiy dokumenty rengime ir jgyvendinime.

9. Pagal priskirtas funkcijas pildo statistines ataskaitas, pedagogy registra, SVIS, KELTAS,
rengia direktoriaus jsakymy projektus.

10. Inicijuoja respublikiniy ir tarptautiniy projekty rengimg. Koordinuoja tarptautinj
bendradarbiavimg su socialiniais partneriais.

11. Vadovauja strateginio plano rengimui, koordinuoja jo jgyvendinima.

12. Koordinuoja korupcijos prevencijos komisijos veikla.

13. Vadovauja veiklos kokybés jsivertinimo darbo grupei.

14. Dalyvauja ugdymo plano ir mety veiklos plano rengimo darbo grupése.

15. Rengia Progimnazijos ménesio veiklos plang ir vieSina ji.

16. Dalyvauja kity darbo grupiy, komisijy veikloje.

17. Vadovauja Metodinei tarybai.

18. Inicijuoja pedagogy dalyvavimg kvalifikaciniuose renginiuose.

19. Vykdo pagrindinio ugdymo I dalies bendryjy ugdymo programy, ilgalaikiy dalyky plany,
neformaliojo Svietimo programy, klasiy vadovy plany, bendryjy programy rengimo ir jgyvendinimo,
dokumentacijos kaupimo prieziiirg ir analize.

20. Atsakingas uz mokymosi pagalbos mokiniams organizavima, specialiyjy poreikiy turinciy
mokiniy, gabiyjy mokiniy ugdyma, specialiojo ugdymo programy rengima, vykdyma ir prieziiirg.

21. Sudaro pagrindinio ugdymo | dalies mokiniy pamoky tvarkarastj. Atlieka laikinus pamoky
tvarkarascio pakeitimus.

22. Kasmet atlieka pagrindinio ugdymo | dalies neformaliojo §vietimo programy jgyvendinimo
analizg¢ ir poreikiy tyrimg. Informuoja tévus (glob¢jus/riipintojus) neformaliojo Svietimo klausimais.

23. Organizuoja ir vykdo mokiniy mokymosi kriivio, namy darby stebéseng. Atlieka tyrimus,
teikia sitlymus.



24. Tikrina ir derina mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo ugdymo procese budus,
kontroliuoja mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo fiksavima ir informavima.

25. Sudaro mokiniy kontroliniy darby grafikus, vykdo jy jgyvendinimo priezitirg, organizuoja
rezultaty aptarimus, atlieka analizg, teikia sitilymus.

26. Organizuoja mokiniy mokyma namie.

27. Organizuoja pagrindinio ugdymo programos I dalies pazyméjimy iSdavima.

28. Koordinuoja 5-8 klasiy vadovy, uzsienio kalby, rusy kalbos, gamtos moksly, socialiniy
moksly, tiksliyjy moksly, ,,Harmonijos* mokytojy metodiniy grupiy veikla.

29. Organizuoja mokiniy tévy (glob¢jy/ripintojy) pedagoginj Svietima.

30. Organizuoja ir vykdo mokiniy lankomumo ir pazangos stebéseng bei apskaita.

31. Organizuoja mokytojy, dirbanciy 5-8 klasése, pedagoginio kriivio paskirstymga, teikia
siilymus dél mokytojy kontaktiniy valandy, nekontaktiniy valandy ir nekontaktiniy valandy
bendruomenei ir metodinei veiklai skaiciaus, teikia sitilymus dél mokytojy pedagoginio kriivio.

32. Kuruoja mokytojy, dirbanciy 5-8 klasése veikla, derina ilgalaikius ir trumpalaikius planus,
programas, ruosia kuruojamy dalyky mokytojy dokumentus atestacijai.

33. Analizuoja kuruojamy dalyky ugdymo kokybe, mokiniy pasiekimus, vertina ugdymo
poky¢ius.

34. Koordinuoja mokiniy mokomyjy dalyky olimpiady, konkursy, projekty vyksma
Progimnazijoje ir uZz jos riby.

35. Inicijuoja, planuoja ir koordinuoja mokiniy su neformaliuoju $vietimo procesu susijusius
renginius Progimnazijoje ir uz jos riby.

36. Vykdo mokiniy teisés pazeidimy prevencijg, kontroliuoja Mokymo sutarciy sudaryma.

37. Teikia pasitilymus direktoriui dél mokytojy skatinimo, priedy, priemoky, nuobaudy
skyrimo.

38. Inicijuoja bendradarbiavimg su socialiniais partneriais — profesinio mokymo jstaigomis,
progimnazijomis, gimnazijomis ir kitomis su Svietimu susijusius jstaigomis.

39. Administruoja elektroninj dienyna.

40. Koordinuoja kuruojamy dalyky mokytojy veiklos (savi)analiziy ir ataskaity rengima, jas
vertina.

41. Atsiskaito uz Progimnazijos direktoriaus jsakymy, nurodymy vykdyma ir pareigybés
apraSyme nustatyty pareigy vykdyma (sausis, birzelis).

42. Vykdo Progimnazijos direktoriaus nustatytus metinius uzdavinius.

43. Pagal priskirta kompetencija atlieka kitas Progimnazijos direktoriaus jsakymu priskirtas
funkcijas, kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus; vaduoja Progimnazijos direktoriy jam laikinai
nesant darbe.

IV SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI ATSAKOMYBE IR
ATSISKAITOMYBE

44. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui asmeniskai atsako uz pareigy, numatyty
Siame pareigybés apraSe nevykdyma, netinkamg vykdyma ir uz blogai arba ne laiku atliktas funkcijas

Vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau, vykdysiu:

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)




